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Jelen szabdlyzatban nem szabdlyozott kérdesekben o szamviteli térvény és a kapcsolddd
jogszabdlyok vonatkozod eldirdsai szerint kell eljdrni.

FelUlvizsgdlata és karbantartasa a jogszabdlyi valtozasok figgvényében, de legaldbb évente
torténik.
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Budapesti Epitész Kamara Selejtezési Szabdlyzat
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1. A selejtezés dltaldnos tudnivaldi
2. A felesleges vagyontargyak feltdrdsa, hasznositdsa
3. Leértékelési és selejtezési eljards
4, A hasznositds és selejtezés pénzigyi szamviteli elszdmoldsa
5. Hasznositdsi és selejtezési bizottsag

1aré rendelkezések
Mellékletek:

Jegyzékonyv targyi eszkdzdk selejtezésérdl
Selejtezett targyi eszkdzOk jegyzéke
Targyi eszkdzdk selejtezésébdl visszanyert anyagok jegyzéke

Megsemmisitési jegyz&kdnyv
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1. A selejtezés dltaldnos tudnivaléi

Mind a polgdri térvénykdnyv, mind a sz&mviteli térvény hangsllyozza a vagyonért vald
feleldsséget.
Annak érdekében, hogy a szervezet vezetdi az e téren rdjuk rott feleldsséget vdllalhassdk,
szabdlyozni szUkséges
- afelesleges vagyontdargyak folyamatos feltardsénak rendjét,
- afeleslegessé vdalds ismérveit, dltaldnos feltételeit,
- afeltdrt eszk6zok elkUldnitésének, taroldsdnak és nyilvantartdsénak rendjét,
- az értékesités lehetséges modjat,
- a hasznositdsi és selejtezési eljards lefolytatasdért és ellendrzéséért felelds személyek
jogait és feladatait,
- a hasznositdsi eljards lefolytatdsdnak, nyilvéntartdsdnak modjdt, tekintettel arra, hogy
a hasznositds érdekében minden ésszer( intézkedést meg kell tenni, valamint arra is,
hogy a selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést vagy haszndlatra alkalmatilannd
tételt,
- ahasznositdassal 6sszefuggd értékelést, valamint
- ahasznositds és selejtezés pénzigyi elszdmoldsdnak maédjdt.

A felesleges vagyontdrgyak csoportositdsa:
- immateridlis javak,
- fargyi eszkdzak,
- anyagok.

A hasznositds sordn szUkséges tennivaldk:
- hasznositandd eszkozok feltdrdsa,
- a hasznositandd eszkdzok jegyzékbe foglaldsa,
- ahasznositds engedélyezése,
- felgjdnlds mds gazddlkoddknak,
- értékesitési ar meghatdrozdsa,
- hirdetés,
- értékesités.

A selejtezés sordn elldtandé feladatok:
- aselejtes eszkdzok feltdrdsa,
- aselejtes készletek jegyzékbe foglaldsa,
- selejtezés engedélyezése,
- selejtezés lefolytatdsa,
- hasznos anyag és hulladék hasznositdsa,
- megsemmisités.

2. A felesleges vagyontargyak feltardsa, hasznositasa

A feleslegessé vdalds ismérvei: feleslegesnek minésUl egy eszkdz, ha azt a hasznositdssal és
selejtezéssel megbizott munkatdrs, vagy bizottséig megfeleld eléteriesztése alapjdn az EIndk
annak nyilvanitja.

Evente legaldbb egyszer el kell végezni a készletek mindsitését, azaz megdllapitandé:
- mely eszkdz06k valtak feleslegessé,
- melyek vdltak értékesithetetlenné.

A feleslegessé vdlt vagyontargyak feltdrdsa folyamatos munka. A rendelet el8irdsa szerint a
felesleges eszkdzdk és készletek feltdrdsa, hasznositdsa, illetve selejtezése a Kamara
hatdskdrébe tartozik.

Az eszkOzOket haszndld egységek irdsban bejelentik a terlletUkon 1évé felesleges tdargyi

eszkdzoket, anyagokat. A készletek &rzésével megbizott dolgozd a felajdnlott eszkdzodk
atvételérdl és elszdllitdsardl gondoskodik.
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A feladattal megbizott dolgozd kdtelessége évente, de legaldbb a leltdrozdst megeldzéen
felmérni a kezelésében 1év6 felesleges és selejtes eszkdzdket, készleteket.

A cégen belll nem hasznosithatd, felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdra javaslatot kell
osszedllitani. A javaslatnak ki kell térnie a hasznositds médjdra, amely térténhet:
eladdssal, immmobilkészlet-jegyzék alapjdn,

- leértékelt aron vald értékesitéssel,

- versenytdrgyaldssal torténd értékesitéssel,

- ataddassal,

- leértékeléssel és készletben tartdssal,

- bérbeaddssal,

- acégen bellli dtcsoportositdssal.

Eladasndl a felesleges vagyontdrgy térités ellenében, meghatdrozott feltétel mellett
értékesitheté, a Kamara dltal kivdlasztott kdrben. A térités mértékében, az d&tadds
idépontjdban, a fizetési mdédban és hatdridében - a pénzforgalmi eldirdsok keretén belll -
felek dllapodnak meg.

Altaldnos szempont: az eladdsi ér a hulladékdrndl magasabb kell, hogy legyen.

A felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak maodjat és az eladdsi drat mindig az EIndk
hagyja jova. Ertékesités csak azonnali készpénzfizetés ellenében tértéhet, az eladdsrdl szamiat
kell kidllitani és a vagyontdrgy csak a kifizetett szamla ellenében, szdllitdlevéllel adhatd at.

A Kamara szdmdra megfeleld dron torténd értékesités esetén a felesleges vagyontargyak
leértékelt aron is értékesithetdk, enhez az EIndk engedélye szUkséges.
Az értékesitésrél szamldt kell kidllitani, amelybdl 1-1 példdny

- avevd,

- akoényveld,

- apénztdros,

- aselejtezési bizottsdg példdanya.

A téritésmentes dtaddsrdl készUlt jegyzékdnyv eredeti példdnya a Kamardndl marad,
- egy madsolati példany az atvevéé,
- egy masolati példdny a felesleges készletekre vonatkozé jelentés melléklete.

A Kamara a felesleges eszkdzeit bérbe adhatja. A Kamara a vagyontdrgyak dtaddsdnak
idétartamdban és a haszndlati dij mértékében szabadon dllapodhat meg. A bérbevevd a
fizetett haszndlati dij dsszegét kodltségként, a bérbe add a kapott haszndlati dij dsszegét
drbevételként sz&molja el.

A bérletrél bérleti szerz6dést kell kdtni, a bérleti dijat Ugy kell megdllapitani, hogy az fedezze a
Kamara bérbeaddssal kapcsolatos koltségeit. A bérbe adott vagyontdrgyak a Kamara
eszkdzdllomdnydbdl nem tordlheték. Ezen tdrgyak értékcsdkkenésének kiszdmitdsdrdl,
elsz&moldsdardl és nyilvantartdsardl a kdnyvelésben gondoskodni kell.

A Kamara az eladni kivant felesleges vagyontdrgyakat adott esetben versenytdrgyalds
keretében meghirdetni kdteles. A hirdetés feladdsdra vonatkozd bizonylatokat a szadmviteli
bizonylatokhoz hasonléan kell megdrizni. A hirdetést kdvetd 30 nap utdn, nyilvdnos
versenytargyalds Utjan lehet értékesiteni a felesleges vagyontdrgyakat. Az eladdsi irdnydrat
szakemberek véleményének figyelembevételével kell meghatdrozni. Az értékesités szamldzdsi
kdtelezettség ald esik.

3. Leértékelési és selejtezési eljards

Az eszkdzoket dltaldban akkor lehet selejtezni,
- ha azokat a szabdlyos mddon feleslegesnek nyilvdnitottdk, de az értékesitési kisérlet
nem jart eredménnyel,
- ha azok rendeltetésszerl haszndlatra alkalmatiannd vdaltak, vagyis kimeritik a selejt
fogalmat,
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- ha a targyi eszkdz6k rendeltetésszer( haszndlat sordin elhaszndlédtak,
- kdresemény sordn vdaltak selejtté.

A selejtezés nem jelent fizikai megsemmisitést, kivéve a kotelezdvé tett eseteket.
A Kamara legaldbb évente egyszer selejtez, de a leltdrozdst megelédzéen vizsgdini kell és
kotelezden eldimi az e célbdl elklldnitett, GsszegyUjtott eszkdzdk selejtezését.

A selejtezés végrehajtasat bizonylaton kell régziteni €s a selejtezések lebonyolitdsa sordn a
kdvetkezd feladatokat kell sorra venni:

- Az eszkdzOket haszndlo egységek jelzik, ha a terlletUkon selejtes eszkdzt tarolnak.

- Aselejtezendd eszkdzdket, "selejtezendd" megjeldléssel kell tdarolni.

- A készletek &rzéséért felelds egység, vagy dolgozd elkésziti a selejtezendd eszkdzdk
listajat.

- Az &sszedllitott jegyzékek alapjdn a selejtezésért felelds, miutdn megszemilélte a
selejtezendd eszkdzdket, elkésziti a selejtezési jegyzékdnyvet, majd aldirdsdval igazolja
az abban [évé adatok tartalmi, szadmszaki és sz&imviteli helyességét.

- Aselejtezési jegyzékdnyveket kUIon kell elkésziteni, eszkdzfajtdnkként.

TArgyi eszkdz selejtezési jegyzdkdnyve: a jegyz&kdnyv a selejtezéssel kapcsolatos targyi eszkdz
dllomdanyvdaltozds bizonylata is, amely

- atulajdon védelmének biztositasa érdekében az ellenérzéshez és

- aselejtezés konyvviteli elszdmoldsdhoz szUkséges adatok feljegyzésére is alkalmas.

Az EIn6k egyszemélyben dont az eszkdzdk selejtezésérdl, amelyet a FelUgyeld Bizottsdg
elndke hagy jova.

Azokat a kiselejtezett vagyontdrgyakat, amelyeket sem haszon-, sem hulladék anyagként,
sem mds médon hasznositani nem lehet vagy nem szabad, meg kell semmisiteni.

A megsemmisitésrél jegyz&kdnyvet kell felvenni.

A megsemmisités az anyag jellegétdl fuggden, meghatdrozott technikai eliarassal toérténik. Az
eligrds sordn a tulojdonvédelmi, az egészségigyi, a koérnyezetvédelmi, illetve a
balesetelhdritdsi szabdlyokat be kell tartani.

4. A hasznositds és selejtezés pénzigyi szamviteli elszamoldsa

Jelen szabdlyzat alapjdn lebonyolitott hasznositdsok és selejtezések eredményét a
sz&mvitelben meg kell jeleniteni.

A szdmviteli térvény értelmében a Kamara szdmot kell adjon a beszdmoldsi idészakban feltart
felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdrdl és selejtezésérdl, a hidnyzé vagy megsemmislt
vagyontdargyak értékérdl, immateridlis javak, targyi eszk6zok, valamint készletek bontdsdban.
A hasznositdsi és selejtezési eljdrds eredményeként kapott dsszegek kdnyvelésénél, valamint
az értékesitett eszkdzdk dllomdanydbdl vald kivezetésnél a szdmviteli térvény elbirdsait kell
alkalmazni.

5. Hasznositdsi és selejtezési bizottsag

A hasznositandd és selejtezendd eszkdzdkkel kapcsolatban a koévetkezd feladatokat kell
ellatni:

- ahasznositdsi és selejtezési alapdokumentdciok komplettségének ellenérzése,

- 0z eszkdzok értékének a nyilvantartdsokkal vald egyeztetése,

- a hasznositasra és selejtezésre vonatkozd szamitdsok elvégzése,

- a hasznositandd és selejtezendd eszkdzdk helyszini szemléje,

- a helyszini szemle alapjdn a hasznositdsi és selejtezési jegyz&kdnyvek elkészitése,

- a hasznositdsi és selejtezési jegyzdkdnyvek sorszdmozdsa,

- avarhaté hulladékmegtérilés sulydnak és értékének megjeldlése,
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- a jovahagyott jegyzdkdnyv alapjdn a szdmviteli elsz&molds és a hulladék
beszolgdltatds ellenérzése,
- aselejtezés elszdmoldsa és jelentés.

Zaré rendelkezések

A Szé&mviteli Politika keretében elkészitendd Selejtezési  Szabdlyzat elkészitéséert,
karbantartdsdért és végrehajtdsdért az Eindk a felelds.

A Selejtezési Szabdlyzatban hozott dontések a Kamardra kotelezd érvénylek, azoktdl eltérni
csak a Selejtezési Szabdlyzat — a torvényi elbirdsoknak megfeleld — mddositasa, illetve a
modositott szabdlyzatok elfogaddsa utdn, az azokban foglaltaknak megfeleld mddon lehet.

A szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed a szervezet 6sszes munkavdllaldjara, vdlasztott és
megbizott fisztségviseldjére.

A szabdlyzat idébeni hatdlya az eredeti szabdlyzat elséd mddositdsdig terjed. Ezt kdvetden a
Selejtezési Szabdlyzat a kiegészité modositassal egyitt az Uj egységes szerkezetbe foglalt
szabdlyzat hatdlyossdga szerint érvényes. A Selejtezési Szabdlyzatot érinté bdrmely vdaltozdast
90 napon belll kell dtvezetni. A valtozdsokat egységes szerkezetbe kell foglalni, megjeldlve a
vdltozds idépontjat.
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JEGYZOKONYV
targyi eszkozok selejtezésérdl

Jelen vannak:
(név, beosztds):

A jelenlévék megdllapitia, hogy a jelen eljdrds keretében végrehajtandd selejtezés
ENGEAEIYEZESE......veeeeeeeeeeeeee e

hatdskoérébe tartozik.

A bizottsdg megtekintette a selejtezésre elbkészitett tArgyi eszkdzdket. Megvizsgdlta a selejtté
valdsuk okait, és a hasznositdsi eljcrds eredményét. Megdllapitotta, hogy a megvizsgdlt targyi
eszkdz0k Uzemeltetésre alkalmatlanok, felujitdsuk, haszndlatuk gazdasdgtalan stb., ezért
selejtezésUk indokolt.

Fentiek alapjan a jelenlévék az 1. sz. mellékletként elkészitett jegyzékekben felsorolt tdrgyi
eszkdzok selejtezését javasolja.

A selejtezésre javasolt targyi eszkbzok

bruttd értéke (Osszesen) e Ft,
Osszevont nettd értéke e, Ft.

Jelenlévdk felelésségUk tudatdban kijelentik, hogy az dltaluk megvizsgdlt selejtezésre javasolt
targyi eszkdzO6k megegyeznek a mellékelt jegyzékeken feltintetett targyi eszkdzdkkel. A
jelenlévék a selejtezési eljdrds sordn tételesen ellendrizték a targyi eszkdzok és tartozékok
hidnytalan meglétét,

A jelenlévék megdllapitottdk, hogy a selejtezésre javasolt tdrgyi eszkdzokbdl a 2. sz
mellékletben felsorolt alkotdrészek, tartozékok stb. — haszon-, illetve hulladékanyagként —
hasznosithatok.

Javasolja ezek kiszerelését és hasznositdsukkal kapcsolatos intézkedések (raktdrra vétel,
értékesités) megtételét.

A selejtezett tdrgyi eszk6zok hulladékanyagdnak, haszonanyagdnak raktarra vételéért,
értékesitéséért, mMegsemMmIsitESEErt .. ... a
felelbs.

LIS OK: ettt e e e e e e e e e ettt et e e e e e et eeteeeeeeaaae——————aaeesearaaa————as

A selejtezési jegyz&kdnyvben foglaltakkal egyetértek, a targyi eszkdzok selejtezését, illetve
megsemmisitését jovdhagyom.

Erendelem a selejtezett tdrgyi eszkdzdk dllomdnybdl to6rténd kinevezését, tovdbbd a
hasznosithatd eszkdzdk hasznositdsdval kapcsolatos intézkedések (értékesités, készletként
raktdrra vétel) végrehajtdsat.

Kl o ———
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1. sz. melléklet

SELEJTEZETT TARGYI ESZKOZOK

JEGYZEKE
Nyilvéntart.  Megnevezés Bruttd érték Nettd érték Selejtté valds Hasznositds
szdm Ft Ft oka modja

Osszesen:

Kl e e

LIS OK: ettt e e e e e e e e e e e e te e e e e e e e e et teeeeeraa e ——————aeeeessaaaa—————aas
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] o 2. sz. melléklet
TARGYI ESZKOZOK SELEJTEZESEBOL
VISSZANYERT ANYAGOK JEGYZEKE

Targyi eszkdz Hasznositds modja A selejtezésbdl visszanyert anyagok
Megnevezése Megnevezése Mennyisége Egységdra

Ertéke Ft

Osszesen:

Kl e

LIS 0K, e e ettt e e e e e et e e e e e ———————teeeeeeaaaa————————aeeeaaaanr—————s
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MEGSEMMISITESI JEGYZOKONYV

A jelen jegyzékdnyvet aldirdk feleldsséglk tudatdban kijelentik, hogy a jovdhagyott
Selejtezési jegyzdkdnyvben szerepld, aldbbi eszkdzdket, amelyeket sem haszonanyagként,
sem hulladékanyagként felhaszndlni, sem mds mdédon hasznositani vagy értékesiteni nem
lehet vagy nem szabad, jelenlétUkben megsemmisitették a tlzrendészeti és egészségugyi
hatdésagi eldirdsoknak megfeleléen:

Megnevezés Mennyiség Egységdr Erték Megsemmisités
Ft modja
Osszesen:
Kt e
MEGSEMMISTIETIE . ..o e e

HITELESIT® ALAIRASOK
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